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1. Tamogatéi okirat kibocsatas

A tdmogatds igénybevételére a tAmogatoi okirat keretei kozott van lehet6ség. A tAmogatoi okirat
kibocsatasahoz sziikséges dokumentumokat, a dokumentumokat bekérd levélben megadott
hataridére sziikséges megkiildeni a Tamogataskezel6 részére.

A Tamogataskezel6 a beérkezett iratokat megvizsgalja, és amennyiben a tamogat6i okirat

kibocsatasahoz sziikséges dokumentumok valamelyike nem all rendelkezésére vagy hianyos,
illetve a kedvezményezett elmulasztotta az értesitésben szerepl6 hataridét, a Tamogataskezeld a
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kedvezményezettet az EPER rendszeren keresztiil, elektronikus tizenetben, az abban megadott
hataridére, egy alkalommal hianypétlasra szo6litja fel.

A felszolitast kizarélag elektronikus tton kiildi meg.

A tdmogat6i okirat akkor bocsathat6 ki, amennyiben a kibocsatas feltételeként meghatarozott
dokumentumok hidnytalanul és hibatlanul megérkeznek a TAmogataskezel6hoz.

2. A tamogatoi okirat kibocsatasa el6tti médositasi kérelem

A tdmogatasrdl szol6 dontés - amennyiben a Tamogatd altal megitélt tdmogatas Osszege
alacsonyabb az igényelt tdmogatasnal - magaval vonja az eredeti koltségvetés modositdsanak
szlikségességét. A kérelmezdének az igényelt és a megitélt timogatasi 6sszeg kiilonbségével (azaz
a Tamogato altal megitélt 6sszegre, valamint amennyiben az el6irasra kertlt, akkor a megfeleld
sajat forras 0sszegére) kell mddositania a program teljes koltségvetését. Kérjiik, hogy az egyes
alsor elnevezésénél a tervezettnek megfelel6en, pontosan adja meg az alsor nevét az aktualis
projekt leirasban irtak szerint

A moédositas soran a felhivas altal el6irt kovetelményeket be kell tartani. A moddositott
koltségvetést a Tamogataskezel6 részére a tamogatdi okirat kibocsatasdhoz sziikséges
dokumentumok benytjtasaval egyidejlileg, az EPER-ben, mddositasi kérelem formajaban kell
benytjtani. A tdmogatdi okirat kibocsatasara csak a Tamogat6é vagy a Tamogataskezeld altal
elfogadott modositasok esetén keriilhet sor.

A mddositasokat az EPER-be belépve lehet elvégezni, melynek lépései az alabbiak:

A meniibdl a ,Beadott palyazatok” meniipontot kell valasztani, majd az aktudlis palyazat
kijelolését kovetéen, a [Médositasi kérelem] gombra majd az [Uj] nyomégombra kattintva lehet
hozzaférni a modositasi kérelemhez. A kérelem elkészitésekor els6ként a beadott palyazat adatai
lathatok a rendszerben, melyek atirasaval készithetd el a modositas.

A moddositasi kérelem, barmikor, barmilyen dllapotban menthetd, véglegesiteni viszont csak akkor
lehetséges, ha el6tte az [Ellendrzés] funkciégomb segitségével a rendszer altal is leellendrizteti a
kivint moédositast. Az ellen6rzés hibatlan lefutasa esetén véglegesithet6 a kérelem a
[Véglegesités] gomb segitségével, errél az akciordl azonnal értesités érkezik, amelyet az
»Uzenetek” meniipontban lehet megtekinteni. A mddositads eredményérél az EPER-ben az
el6z6ekben leirt elérési uton, az [Elbiralas megtekintése] gomb segitségével lehet értesiilni,
illetve a rendszerben kiildott iizenetben is.

3. A tamogatasi osszeg folyositasa

A tadmogatas folydsitdsa a tdmogatéi okiratban meghatarozott idépontig, banki utalas utjan
kozvetleniil a kedvezményezett, illetve befogadd szervezet megjelolése esetén a befogado
szervezet szamlajara torténik. A kedvezményezett bankszamlaszama alatt az EPER rendszerben
a kedvezményezett adatai kozott rogzitett pénzforgalmi szamla értend6. Az adatok helyességének
ellendrzése a kedvezményezett felelGssége.

A kedvezményezett koteles a tamogatas igénybe vételének jogossagat igazold szamviteli
bizonylatait elkiilonitetten kezelni és nyilvantartani.

Az Aht. 51. §, valamint a torvény végrehajtasarél sz6l6 368/2011. (XII. 31.) kormanyrendelet (a
tovabbiakban: Avr.) 90. §-ban meghatarozottak szerint, a kdzponti koltségvetésbél folydsitasra
keriil6 tdmogatasi célu kifizetések koztartozas vizsgalattal és koztartozasok visszatartasaval
kapcsolatos feladatait - az ad6- és vamhatdsag (megkeresésre adott) adatszolgaltatasa alapjan - a
Magyar Allamkincstar (Kincstar) latja el.
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Amennyiben a kedvezményezettnek koztartozasa van, annak 6sszegét a Kincstar a tdmogatas
0sszegébdl levonja, és azt a NAV megfelel6 szamlajan jovairja. Ha a nem allami intézmény
fenntartdéjanak vagy az altala fenntartott intézménynek koztartozasa van, és a fenntarto
elé6zetesen benyujtott kérelme alapjan a fejezetet iranyitéd szerv vezet6je a Kincstarnak -
legkésébb a koltségvetési tdmogatds fenntarté részére torténd folydsitdsanak jogszabalyban
meghatarozott hataridejének leteltét megel6z6 6tddik napig - agy nyilatkozik, hogy a kéztartozas
levonasa a nem allami intézmény fenntart6ja vagy az altala fenntartott intézmény kozfeladatai
ellatasat sulyosan veszélyeztetné, a koltségvetési tAmogatast a Kincstar a koztartozas levonasa
nélkiil utalja 4t a kedvezményezettnek.

A koztartozas levonasa utan fennmaradé 6sszeg a kedvezményezett részére atutalasra keril. A
koztartozas levonasard], illetve a NAV felé torténd megfizetésérdl a Kincstar tajékoztatja a
kedvezményezettet és a Tamogatot. Az értesité levél a kedvezményezett szamviteli
alapbizonylatat képezi. Ez alapjan veheti nyilvantartasba a tdmogatas teljes Osszegét, mint
bevételt, valamint a kdzteher befizetési kotelezettség kiadasként torténd teljesitését. A levonassal
érintett Osszegig a kedvezményezett koztartozasa megfizetettnek mindsil. A levonas a
kedvezményezettnek a tdmogatids megszerzése érdekében (pl.: tdmogatdi okiratban) vallalt
kotelezettségeit nem érinti, a tAmogatas teljes 6sszegével el kell szamolni.

4. A tamogatéi okirat kibocsatasa utani médositasi kérelem

Amennyiben a tamogatott program megvaldsitidsa meghidsul, tartés akadalyba iitkozik, a
tdmogatoi okiratban foglalt itemezéshez képest késedelmet szenved, vagy a tAmogatott program
megvalodsitasaval kapcsolatban barmely koriilmény megvaltozik, akkor a kedvezményezettnek
ezt legkés6bb 8 napon beliil be kell jelentenie a TAmogataskezel6nek.

A tervezett koltségek kozotti atcsoportositasra indoklasi kotelezettség mellett lehet6ség van,
amennyiben a tdmogatasi cél nem sériil. Uj alsor nyitasahoz médositasi kérelem benyujtasa és
annak a Tamogaté vagy a Tamogataskezel$ altali jovahagyasa sziikséges. Modositasi kérelem
benyujtasara legkésébb a tAmogatoi okiratban megjelolt ,Projekt vége” datumig van lehetdség.

A mddositasi kérelmet az EPER-ben kell elkésziteni a 2. pontban részletezett 1épések szerint.
5. A tamogatas elszamolasa és ellendérzése

A kedvezményezettek a tamogatds felhasznalasar6l a tadmogatéi okiratban foglalt és a
gazdalkodasukra vonatkozd el6irdsok szerint kotelesek szdmot adni szakmai beszamold és
pénziigyi elszamolas formajaban (egyiittesen: beszamold). A pénziigyi elszamolds és szakmai
beszamolé csak egyiittesen tekinthet6 beszamolénak.

A beszamolasi kotelezettség teljesitése sordan a kedvezményezettnek igazolnia kell, hogy a
tdmogatas rendeltetésszertien, a Tamogaté dontése szerinti célnak megfelel6en, az okiratban
rogzitett keretek kozott keriilt felhasznalasra. A beszamolé erre vonatkozd adatainak megfeleld
kitoltésével és a sziikséges mellékletek csatolasaval a kedvezményezettnek hitelt érdemléen
bizonyitania kell a tAmogatas tAmogatoéi okiratban meghatarozottak szerinti felhasznalasat.

A beszamol6 benyujtasanak végsd hatarideje — amennyiben a tAmogatoéi okirat ett6l eltéréen nem
rendelkezik - a projekt zaré datumat kévetd 30. nap.

A pénziigyi elszamolast és a szakmai beszamolot a Tdmogataskezel vizsgalja meg és maximum
két alkalommal a hidnyossagok kijavitasara, pétlasara 15, illetve 8 napos hataridoével felszolitja a
kedvezményezettet. A hataridére be nem nyujtott beszamold miatti felszolitas is hianypdtlasi
felszolitasnak szamit.
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FIGYELEM! Az elektronikusan kezelt tamogatasi kérelem sajatossagai alapjan az EPER-ben
kikiildott lzenet hivatalos, irasos értesités, mely a kikiildéssel kézbesitettnek szamit, a
hianypétlasra megadott hataridé a kikiildés napjatol szamitodik. A
kérelmez6nek/kedvezményezettnek a kérelem benytjtasatol a beszamolo lezarasaig tarto teljes
folyamat soran az EPER-ben érkez6 hivatalos ilizeneteit figyelemmel kel kisérnie.

A kedvezményezett csak a szakmai beszamold és a pénziigyi elszamolas elfogadasa esetén
tekintheti a tAmogatdi okiratban foglalt rendelkezéseket teljesitettnek.

A beszamol6 készitése soran figyelmet kell forditani arra, hogy a timogatas - és amennyiben az
el6irasra kertilt, a sajat forras - teljes 0sszegével el kell szamolni.

Amennyiben a kedvezményezett a tAmogatdasi dsszeg (és amennyiben az el6irasra kertilt, a sajat
forras) 100%-aval nem tud az elfogadott koltségvetés szerint elszamolni, gy a mar Kkifizetett
tdmogatasbol a fel nem hasznalt tAmogatas Osszegét - a tamogatoi okirat azonositdszamanak
kozlemény rovatban torténé feltiintetésével - vissza kell utalnia a tAmogat6i okiratban megjeldlt
szamlara. A Lemondé nyilatkozat cégszeriien alairt eredeti példanyat és a visszafizetést igazold
bankszamlakivonat vagy banki igazolas hitelesitett masolatat a Tamogataskezel§ postacimére kell
elkiildeni.

A beadott beszamol6 elbiralasra keriil, amely utdn az aldbbi dontések hozhatoék:
a) abeszamold elfogadasa,
b) abeszamold elutasitasa,

c) abeszamold részbeni elfogadasa

A beszamolé elfogadasa azt jelenti, hogy megallapithatd a tamogatéi okiratban és annak
elvalaszthatatlan részét képezé dokumentumokban foglaltaknak megfelel teljesités. (A
Tamogataskezel6 igy dont abban az esetben is, ha a kedvezményezett 6nkéntesen visszafizeti a fel
nem hasznalt tAmogatasi 6sszeget.)

A beszamolé elutasitasa azt jelenti, hogy a kedvezményezett a tamogatassal val6 elszamolasi
kotelezettségének nem tett eleget vagy egyéb szerzddésszegést kovetett el. Ennek esetei példaul
a kovetkezdk (részletes szabalyozast a tAmogatoi okirat és annak elvalaszthatatlan részét képez6
dokumentumok tartalmazzak):

- a kedvezményezett a sziikséges hidnypotlasi felszolitasokat kovetéen sem kiildott be
egyaltalan szakmai beszamolot és/vagy pénziigyi elszamolast, vagy a hianypétlasi
hatarid6t elmulasztotta;

- a kedvezményezett szakmai beszamoloéja és/vagy pénziigyi elszamolasa teljes egészében
elfogadhatatlan;

- a kedvezményezett a beszamolas soran egyéb moédon megsérti a tamogatéi okiratban
foglaltakat.

Elutasité dontés esetén sor keriil a tAmogatas visszafizettetésére. A tdmogatott szervezetnek ilyen
esetben a Tamogataskezel6 felszolitdsara vissza kell fizetnie a kiutalt tdimogatasi Osszeget a
meghatarozott kamat 6sszegével novelten.

A beszamolé részleges elfogadasa azt jelenti, hogy a benyujtott beszamol6 alapjan csak

részteljesités allapithaté meg. Illyen esetben meghatarozasra Keriil, hogy a pénziigyi elszamolas
mely tételei/0sszegei, illetve szakmai beszamold mely elemei keriltek elfogadasra, illetve
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elutasitasra és a kedvezményezettnek a Tamogataskezel6 felszdlitdsara vissza kell fizetnie a
kiutalt tAmogatasi részosszeget a meghatarozott kamat 6sszegével novelten.

5.1. Pénziigyi elszamolas

A pénziigyi elszamolas keretében a kedvezményezettnek a tAmogatasi 6sszeg - és amennyiben az
el6irasra keriilt, a sajat forras - felhasznalasat igazold szamviteli bizonylatok, azaz a koltséget
igazold bizonylatok és azok pénziigyi teljesitését (kifizetését) igazold bizonylatok hitelesitett
masolatait az EPER-b6] letoltott szamladsszesitdé melléklettel egyiitt kell benyujtani az 5.2.2. és az
5.2.4. pontok figyelembe vételével. Az elszamolni kivant bizonylatok adatait az EPER ,Beszamolé
beaddsa” moduljdban rogziteni sziikséges, a szakmai beszamold rogzitését, majd a beszamold
véglegesitését kovetben tolthetd le a szamladsszesitd.

A pénziigyi elszamolas teljesitéséhez az EPER-ben a tdmogatasi 0sszeg - és amennyiben az
el6irdsra keriilt, a sajat forras) erejéig minden elszamolni kivant bizonylatot rogziteni kell. Az
EPER a beszamold véglegesitését kovetben automatikusan kivalasztia az Avr. eldirasanak
megfelel6 mennyiségii, a beszamolohoz benyudjtand6 szamviteli bizonylatokat.

A beszamolé véglegesitését kovetden azonnal megérkezik az , Ertesités beszamold beérkezésérél”
megnevezésii EPER iizenet, melynek targya ,Ertesités elszamolashoz benyujtandé
dokumentumokrél”. Az lizenet tartalmazza, hogy mely bizonylatokat sziikséges elszamolasra
benytjtani. Ez a beszamol6 véglegesitése utan letoltott szamladsszesitdé utolsd oszlopaban is
lathaté.

A kivalasztasba a bizonylatok legkevesebb 5%-at, ha a szamladsszesitén tiz darabnal kevesebb
bizonylat szerepel, azok legalabb 50%-at, de legkevesebb egy darab bizonylatot kell az
ellen6rzésbe bevonni ugy, hogy az ellenérzott szamlak 6sszege elérje a szamladsszesitén szerepld
érték minimum 10%-at.

Indokolt esetben a beszamold ellendrzése soran tovabbi bizonylatok is bekérheték. A be nem
nyujtand6 bizonylatok és azok zaradékolasa helyszini ellenérzés soran keriilhetnek ellen6rzésre.

Az elszamolast az altalanos forgalmi adérél sz616 2007. évi CXXVIL. térvény (a tovabbiakban: AFA
torvény), a szamvitelrdl sz6l6 2000. évi C. térvény (tovabbiakban: Szamviteli torvény), valamint a
23/2014. (VL. 30.) NGM rendeletben leirt tartalmi és alaki kovetelményeknek megfeleld, a
gazdasagi esemény felmeriilt koltségeit alatamasztd zaradékolt szamviteli bizonylatok és annak
pénziigyi teljesitését (kifizetését) igazold bizonylatok hitelesitett masolatainak megkiildésével
kell megtenni.

Fontos, hogy a szamviteli bizonylat tartalma kapcsol6djon a programhoz, bizonyitsa a program
megvaldsitasat, a szamviteli bizonylatok altal alatdmasztott gazdasagi események teljesitési
datumai, teljesitési id6szakai kapcsoldédjanak a projekt megvaldsitasahoz, timogatasi id6szakhoz.
Ennek értelmében csak olyan koltséget igazolé bizonylatok fogadhatdak el, amelyeken a teljesités
id6pontja és amennyiben feltiintetésre keriil teljesitési iddszak, illetve szamlazott id6szak a
tdmogatasi id6szakba esik és a tAmogatott program megvalodsitdsdhoz kozvetleniil kapcsolodik.

A pénziigyi elszamolast a koltségvetés, modositas esetén a legutolsé elfogadott koltségvetés
koltségtipusai és 6sszegei alapjan kell elkésziteni.

5.1.1. Pénziigyi elszamolas formai kellékei

Felhivjuk figyelmiiket, hogy az elszamolaskor benytjtott szamviteli bizonylatok csak formailag
megfeleléen és hianytalanul kit6ltotten fogadhatoak el. Az elszamolas soran hianyos, vagy
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hianyosan kitoltott, olvashatatlan vagy nem az eredeti bizonylatrél készitett masolat vagy nem
szabalyos alairassal benyujtott szamviteli bizonylat masolat nem fogadhat¢ el.

Ezért kérjiik, a szamla atvételekor ellendrizze, hogy a szamla alakilag és tartalmilag megfelel-e az
AFA torvényben leirtaknak, valamint, hogy szamszakilag is megfelel6en van-e kitoltve. Kérjiik,
hogy az aldbbi adatok meglétét és olvashatdsagat feltétlentil ellendrizze atvételkor:

— aszamla kiallitdsanak kelte;

— aszamla sorszama;

— aszallitd neve, cime és ad6szama;

— avevd neve és cime;

— a teljesités id6pontja (amennyiben nem Kkerilt feltiintetésre, akkor a szamla kelte
tekintend? a teljesités id6pontjanak, igy az egyszerisitett készpénzfizetési szamlanal is a
szamla Kkelte tekintend6 a teljesités id6pontjanak);

— az értékesitett termék, illet6leg a nyujtott szolgdltatds megnevezése, egységara és
mennyisége (ha az természetes mértékegységben kifejezhetd);

— az ado alapja és mértéke (egyszertsitett adattartalommal kibocsatott szamla esetén az
ellenérték adot is tartalmazd oOsszege, jogszabalyban meghatarozott adémértéknek
megfelel6 szazalékérték);

— aszamla Osszesen értéke.

Kérjik, tigyeljen arra, hogy a szamlan a kibocsaté a teljesités napjaként csak egy adott napot
jel6ljon meg és ne idészakot, mert az AFA torvény altal tamasztott feltételeknek ez felel meg.

A szolgaltatas igénybevételéhez és/vagy termékbeszerzéshez kapcsol6dd, alkalmazott ado
mértékénél kérjiik, hogy ellendrizzék, hogy az AFA térvényben eléirtak a szamlan feltiintetésre
keriiltek (példaul: atharitott ad6 mértéke, addmentesség esetében jogszabalyi vagy a Héa-iranyelv
(TANACS 2006/112/EK IRANYELVE a koézds hozzaadott érték adé-rendszerrél) vonatkozé
rendelkezéseire torténd hivatkozas vagy barmely mas, de egyértelmi utalas arra, hogy a termék
értékesitése, szolgaltatds nyujtidsa mentes az addé aldl vagy példaul:  kiillonbozet szerinti
szabalyozas - hasznalt cikkek” kifejezés, a meghatarozott kiilonos szabalyok szerinti hasznalt
ing6sag értékesitése esetében).

A pénziigyi elszamolas részeként a kedvezményezett, azaz a tamogatott (illetve - amennyiben
a tdmogatdi okirat azt megengedi - a K6zremiik6d6) nevére és cimére kiallitott szamla, szamviteli
bizonylat fogadhat6 el. Abban az esetben, ha nem a kedvezményezett székhelyére sz6l a szamviteli
bizonylat, hanem valamely miikodési helyére, vagy a szamviteli bizonylaton 1év6 teljesités helye
(fogyasztasi hely) nem a kedvezményezett székhelye, hanem valamely miikddési helye, akkor
megfelel6 dokumentummal (bérleti szerz6dés, NAV bejelent6 telephelyrél) igazolni sziikséges,
hogy a szamviteli bizonylaton feltiintetett cim hogyan kapcsolddik a szervezet miikodéséhez.

Az elszamolashoz bekiildend6é bizonylatmasolatokat sorszamozni kell a szamladsszesitd
sorrendjével megegyez6en, hogy a tételes ellen6rzés sordn a Kkifizetések egyértelmiien
azonosithatok legyenek.

5.1.2. Szamviteli bizonylatok zaradékoldasa és hitelesitése, valamint a specialis
elszamolasi szabalyok

Az elszamolni kivant koltségeket igazolé szamviteli bizonylatokat zaradékolni, majd a masolatot
hitelesiteni kell a kovetkez6 médon:

— az eredeti szamviteli bizonylaton szoveges formaban fel kell tlintetni az adott timogatas

azonositojat, valamint az elszamolni kivant dsszeget, példaul: ,,..... Ftaz EGYH-...................
azonositdoszamu tdmogatds terhére elszamolva” (=ZARADEKOLAS). Amennyiben
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el6irasra kertilt, a sajat forrassal is el kell szdmolni, ilyenkor a zaradék szovege: ,, .... Ft
O0sszegben az EGYH-.......... azonositészdmu tdmogatds sajat forrdsanak terhére
elszamolva”

Ha a szamviteli bizonylat teljes 6sszege nem szamolhato el, vagy a kedvezményezett nem
kivanja elszamolni a teljes 0sszeget a tamogatas terhére, akkor a zaradékolasnak az
elszamolasban beadllitott 6sszeget kell tartalmaznia.

— a (zaradékolt) eredeti szamviteli bizonylat minden oldalat ezt kovetéen le kell
fénymasolni, majd a masolatokra pecséttel vagy kék tollal ra kell vezetni, hogy ,A masolat
az eredetivel mindenben megegyezik.” (vagy ezzel megegyezd tartalmud hitelesitési
szoveg).

— ezutan a bizonylatméasolat minden oldalat a képvisel6nek vagy meghatalmazottnak kék
tollal cégszerii aldirdsaval (a szervezet bélyegzdlenyomata és a hivatalos képvisel6
alafrasa sziikséges) és datummal Kell ellatnia (=HITELESITES).

A hitelesitést a szervezet hivatalos képviseletére jogosult személynek kell elvégeznie. A képviseld
akadalyoztatasa esetén meghatalmazott személy is eljarhat, ebben az esetben a képvisel§, a
meghatalmazott és két tanu altal alairt alakszer(i meghatalmazas csatolasa sziikséges.

Tobb oldalas dokumentum, bizonylat esetén kérjiik, hogy minden fénymasolt oldalt hitelesitsenek
a fentiek szerint.

Az alabbiakban a specialis elszamolasi szabalyokat részletezziik:
A személyi jellegii koltségek elszamolasanak moédja:
Minden esetben hitelesitett szerz6dés masolat csatolasa sziikséges tovabba:

— bérkoltség, vagy bérszamfejtett megbizasi dij elszamolasa esetén a kifizetést megalapozo
egyéni havi bérjegyzék (kifizetési jegyzék), a pénziigyi teljesitést igazold bizonylat, és a
munkavallalét terhel6 add és jarulékok, valamint a munkaltatét terhel6 jarulékok
megfizetését igazol6 bankszamlakivonatok hitelesitett masolatait kell benyujtani.

Zaradékolas bérkifizetések elszamolasa esetén:

— nettdé bérkoltség/megbizasi dij elszdmolasa esetén a kifizetési jegyzéket (bérjegyzéket)
kell zaradékolni az elszamolni kivant 0sszeg erejéig;

— a munkabérbdl/megbizasi dijbol levont jarulékok, az ad6é és a munkaltatot terheld
jarulékok elszamolasa esetén a kifizetési jegyzék (bérjegyzék) zaradékoldsa mellett a
munkavallalét és a munkaltatot terheld fizetési kotelezettségek adok, jarulékok (pl.: SZJA
eldleg, TB jarulék, Szoc. hozzajarulas, Szakképzési hozzajarulas) megfizetését igazolo
bankszamla kivonato(ka)t is zaradékolni kell az elszamolni kivant Osszeg erejéig név
szerinti megjeléléssel. Nett6 finanszirozasu koltségvetési szervek esetén a MAK Regionalis
Igazgatésaga altal havonta megkiildott Koltségvetési szervek bérelszamolasa és
finanszirozasa 6sszesitdje lapo(ka)t is zaradékolni kell.

Uzemanyag-, illetve utazasi-, kikiildetési kéltség elszamolasanak méodja:

A szervezet tulajdondban vagy ilizemeltetésében 1évé gépjarmii iizemanyag koltsége a
bekiildott lizemanyag szamla-, forgalmi engedély-, utnyilvantartas- és a pénziigyi teljesitést
igazol6 bizonylat hitelesitett masolata alapjan szamolhat6 el. Az eredeti szamlat zaradékkal kell
ellatni. Felhivjuk szives figyelmiiket, hogy az utnyilvantartas alapjan legfeljebb a NAV altal
kozzétett norma szerinti koltség (lizemanyag ar és fogyasztasi norma) szamolhato el.
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A maganszemély tulajdondban 1évé gépjarmiinek a szervezet érdekében tortént
hasznalata esetén kikiildetési rendelvény alapjan szamolhaté el koltség. Az elszamolaskor
benytjtandé a zaradékolt kikiildetési rendelvény hitelesitett masolata, valamint a pénziigyi
teljesitést igazolo hitelesitett bizonylatmasolat. Felhivjuk szives figyelmiiket, hogy a NAV norma
szerinti koltség (lizemanyag ar és fogyasztasi norma, tovabba sajat gépjarmi hasznalat esetén
maximum 15,- Ft/km atalany dij) szamolhat¢ el.

Tomegkozlekedési eszkoz igénybevétele esetén felmeriilt Kkoltség elszamolasanak
alatdmasztasara a zaradékolt szamlat vagy a zaradékolt kikiildetési rendelvényt a menetjegyek
hitelesitett masolataval egylitt, tovdbba a pénziigyi teljesitést (kifizetést) igazoldbizonylat
hitelesitett masolatat kell benytjtani.

Kiilfoldi szamla elszamolasanak maddja:

Kilfoldi szamlak elszamoldsdhoz minden esetben csatolni kell a hivatalos képvisel6 altal
cégszer(ien alairt forditast.

A tdmogatas felhasznalasa és az elszamolas soran tekintettel kell arra lenni, hogy a forinttél eltérd
pénznemben kidllitott szamla, szamviteli bizonylat esetében annak végosszegét és az arra
tekintettel elszdmolhaté koltség 6sszegét a szamlan, szamviteli bizonylaton feltiintetett teljesités
idépontjaban érvényes, a Magyar Nemzeti Bank altal kozzétett hivatalos kézéparfolyamon kell
forintra atszamitani. Az eltéré arfolyamok miatti arfolyam veszteséget a kedvezményezettnek kell
vallalnia.

Tovabbszamlazott koltség elszamolasanak médja:

Tovabbszamlazas esetén a tovabbszamlazasrdl szélé szerzédés, vagy megallapodas hitelesitett
masolatat is csatolni kell.

Eldleg elszamolasa:

El6legrél kibocsatott szamla pénziigyi elszamolas részeként torténé benyujtasa esetén, csak a
hozza kapcsolddé pénziigyileg is rendezett (kifizetett), zaradékolt rész- vagy végszamlaval egyiitt
szamolhat6 el. Figyelem! Az el6legrél kibocsatott szamla és a végszamla teljesitési id6pontja is
csak a tAmogatasi idészakon beliil fogadhaté el. Onmagaban az el6legrél kibocsatott szamla nem
szamolhatd el.

El6legrol kibocsatott szamla, részszamla és végszamla elszamolasa esetén sziikséges benyujtani a
kapcsol6doé szerz6dés hitelesitett masolatat. Részszamla vagy végszamla benyujtidsa esetén a
szamla kiallitdsanak jogossagat alatamaszté6 dokumentumok hitelesitett masolatanak benyujtasa
is szlikséges, melyek igazoljak a szerzédésben vallalt (rész)munkak elvégzését. Ilyen igazolod
dokumentum példaul a teljesitési igazolas vagy a miiszaki atadas-atvételi jegyzékonyv,
amennyiben az igazolja a leszamlazott érték jogossagat.

Targyi eszkoz elszamolasanak mddja:

Targyi eszkoz beszerzésének elszamolasdhoz a zaradékolt szamla hitelesitett mdasolata és a
pénziigyi teljesitést (kifizetést) igazolé bizonylat hitelesitett masolatan feliil csatolni kell a
bevételezési leltari bizonylat vagy eszkodz-nyilvantartasi bizonylat hitelesitett masolatat is.

5.1.3. Pénziigyi teljesitést (Kkifizetést) igazolo bizonylatok

A gazdasagi események kiadasait igazold szamviteli bizonylathoz, annak pénziigyi teljesitését

(kifizetését) igazol6 bizonylat hitelesitett masolatat is csatolni kell. Pénziigyi teljesitést (kifizetést)
igazol6 bizonylat:
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— akoltség, kiadas készpénzben torténd megfizetése esetén:

e kiadasi pénztarbizonylat (hataron tuli kedvezményezett esetén az adott
orszag szabalyainak megfeleld, a szamviteli bizonylat értékének megfizetését
igazol6 bizonylat), vagy

e a pénzeszkozokrdl és azok forrasairdl, valamint az azokban beallott
valtozasokrdl a kedvezményezett altal vezetett konyvviteli nyilvantartas
(id6szaki pénztarjelentés, napl6fékonyv);

— atutaldssal teljesitett kiegyenlités esetén:

e bank altal kibocsatott bankszamlakivonat, vagy

e internetes szamlatorténet, amennyiben az tartalmazza a nyit6- és zard
egyenleget is vagy

e banki igazolas az atutalas teljesiilésérol.

A pénziigyi teljesitést (kifizetést) igazold bizonylatokat is hitelesiteni kell a fent leirt médon.
Amennyiben a pénziigyi teljesitést (kifizetést) igazoldé bizonylat nem jelzi egyértelmiien, hogy
melyik kifizetéshez kapcsolddik, akkor a pénziigyi teljesitést (kifizetést) igazolé bizonylatot is
zaradékolni kell a fentiekben meghatarozottak szerint.

A pénziigyi beszamolbéhoz bekiildott kiadasi pénztarbizonylat minimalis kellékei:

* abizonylat sorszama;

* abizonylat kibocsatéjanak neve, cime és ad6szama;
* apénztarbdl kiadott (atvett) 6sszeg;

» akifizetés idépontja;

» akifizetés jogcime;

* apénztaros és az atvevo alairasa.

5.1.4. Pénziigyi elszamolas kotelez6 tartalma
A pénziigyi elszamolas részeként a kovetkezdket kell bekiildeni:

- Az EPER-bdl letoltott szamladsszesit6 a szervezet hivatalos képvisel6je altal alairt, eredeti
példanyat, amely az elszamolni kivant kiadasokat alatdmaszt6 szamviteli bizonylatok
adatait tartalmazza.

A beszamol6 véglegesitésekor az EPER automatikusan kivalasztja az ellendrzésre
benytjtandé bizonylatokat, amelyek hitelesitett masolatat kell benyujtani. A kivalasztasba
a bizonylatok legkevesebb 5%-at, ha a szamladsszesit6n tiz darabnal kevesebb bizonylat
szerepel, azok legaldbb 50%-at, de legkevesebb egy darab bizonylatot kell ellen6rzésre
benytjtani Uigy, hogy az ellenérzott szamlak sszege elérje a szamladsszesitében szerepld
érték minimum 10%-at. A beszamol6 véglegesitését kovetden azonnal megérkezik az
Ertesités beszamolé beérkezésér6l” megnevezésti EPER iizenet, melynek targya
JErtesités elszamolashoz benyiijtandé dokumentumokrél”. Az iizenet tartalmazza,
hogy mely bizonylatokat sziikséges elszamolasra benyujtani. Ez a beszamolé véglegesitése
utan letoltott szamladsszesit6 utolséd oszlopaban is lathato.

Felhivjuk figyelmiket, hogy a szdmladsszesit6t a beszamolé véglegesitését kovetden kell
let6lteni.

A szamladsszesitd utolsé oszlopaban is lathaté, hogy mely szamviteli bizonylatok
hitelesitett masolatat kell elszdmolasra benytjtani.
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5.1.5.

Felhivjuk a figyelmiiket arra, hogy a beszamol6 benyujtasakor automatikus kivalasztas
alapjan bekért bizonylatok bekiildése nem jelenti egyben a bizonylat benyujtasi
kotelezettség végleges teljesitését is. Indokolt esetben a hidnypdtlasok soran tovabbi
bizonylatok is bekérhet6k. A be nem nyujtandd bizonylatok és azok zaradékolasa helyszini
ellen6rzés soran keriilhetnek ellenérzésre.

A benyujtasra Kivalasztott bizonylatokhoz Kkapcsolodéan a Kkovetkezo
dokumentumokat is be kell kiildeni:

a kiadasokat igazolo, bekiildott szamviteli bizonylatok pénziigyi teljesitését (kifizetését)
igazol6 bizonylatok hitelesitett masolatat;

személyi jellegli kifizetések esetében a munka-, a megbizasi-, vagy a vallalkozasi szerz6dés
és esetleges szerzddés mddositas hitelesitett masolatat;

a tdAmogatas terhére a szazezer forint értékhatart meghaladé értéki aru beszerzése vagy
szolgaltatds megrendelésére iranyulé szerz6dés hitelesitett masolatat, irdsban kotott
szerzédésnek mindsiil az elkiildott és visszaigazolt megrendelés is. Az irasbeli alak
megsértésével kotott szerz6dés teljesitése érdekében tortént Kifizetés 0Osszege a
tamogatott tevékenység koltségei kozott nem vehets figyelembe (Avr. 76. § (2);
amennyiben a szamlan hivatkozas szerepel szerz6désre, megallapodasra, vagy
megrendeldre akkor annak hitelesitett masolatat;

bérleti dij elszamolasa esetén a bérleti dijhoz kapcsolddé bérleti szerzddés hitelesitett
masolatat.

befejezett munkak esetén, amennyiben mar rendelkezésre all, az épiilet kulcsrakész
atadasa utan kiadott hasznalatbavételi engedély hitelesitett masolatat is be kell nydjtani.
A hatdron tudli szervezetek esetében annak a Tamogatott altal készitett, a képvisel§ altal
hitelesitett magyar nyelv{ forditasat is.

Pénziigyi elszamolasban megengedett eltérések

A tamogatoéi okirat mdédositasara vonatkozdé kérelem benyujtiasa nélkiil is eltérhet a
koltségtervben rogzitett, elfogadott koltségtervtdl az alabbiak szerint:

5.1.6.

a tervezett 6sszegtdl lefelé korlatlan mértékben eltérhet, vagyis kevesebb Osszeget
elszamolhat;

a pénziigyi elszamolas soran a koltségvetési tervben megnyitott f6- és alsorok kozott,
indoklasi kotelezettség mellett, atcsoportosithaték az elszamolni kivant 6sszegek, végig
szem el6tt tartva, hogy a tamogatasi cél nem sériilhet. Uj alsor nyitisa tovabbra is
modositasi kérelem koteles, melyet az EPER-ben kell el6terjeszteni a timogatoi okiratban
rogzitett tamogatasi id6szakon belil.

Pénziigyi elszamolas elkészitése

A tételes pénziigyi elszamolast az EPER-be belépve tudja rogziteni a ,Beadott palyazatok”
menilipont kivalasztdsa utdn a [Beszamol6é beadasa] nyomoégomb hasznalataval. A beszamolé
EPER-ben torténd benyujtasa nem valtja ki az elszdmolashoz tartoz6 pénziigyi dokumentumok
bekiildését.

A pénziigyi elszamolas részét képezd szamviteli bizonylatok f6bb adatait tételesen is rogziteni kell
az EPER-ben. A rendszer pénziigyi elszamolas modulja segitséget nyujt az egyes koltségsorok
terhére elszamolt 6sszegek keretfigyelésében, valamint visszajelzést ad a tobbszor elszamolni
kivant szamviteli bizonylatokrol.

Az elszamolas elkészitéséhez a honlaprol letolthetd ,,EPER kézikonyv a pénziigyi elszamolasrol
(pdf)” illetve ,,EPER bemutatd vide6k” nyujt részletes segitséget.
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5.1.7. Kozbeszerzési dokumentumok

Amennyiben a kedvezményezett a Kkoltségvetési tdmogatids felhaszndldsa sordn a
kozbeszerzésekrdl sz6l6 2011. évi CVIIL térvény (a tovabbiakban: Kbt.) hatalya ala tartozo
kozbeszerzési eljarast bonyolitott le, nyilatkozik a kdzbeszerzési jogszabalyok betartdsanak
ellendrzéséhez sziikséges adatokrol és a kdzzététel mddjarol.

Nem magyarorszagi kedvezményezettekre a fenti szabaly nem vonatkozik, igy hataron tuli
tdmogatottak esetében nem kell bekérni a kozbeszerzési eljaras dokumentumait.

Felhivjuk a figyelmet, hogy amennyiben jogszabdaly kozbeszerzési eljaras lefolytatasat nem irja
eld, kedvezményezett koteles a kiils6 szallitokat olyan transzparens, diszkrimindciémentes
eljaras soran kivalasztani, amely lehet6vé teszi a legkedvez6bb aron nyujtott szolgaltatas
elfogadasat.

5.1.8. Az eldlegfinanszirozassal kapcsolatos jogszabalyi eldiras
Az Avr. 86. § (1) és 87. § (1) bekezdései alapjan a tamogatasi elSleg definicioja:

,86.8(1) A kéltségvetési tdmogatds folydsitdsdra a beszdmold, vagy - ha e rendelet szerint
eldirdsra keriilt - a részbeszdmolo elfogaddsdt kdvetden kertilhet sor.”

.87.8(1) A Kkéltségvetési tdmogatds a beszdmolé vagy a részbeszdmold elfogaddsat
megelézden is — a kéltségvetési tdmogatds céljdhoz, a tdmogatott tevékenység megvaldsitdsi
iddszakdnak hosszdhoz, a kedvezményezett sajdt forrdsdnak mértékéhez igazodé médon -
folyésithaté (a tovdbbiakban: tdmogatdsi elbleg).”

5.2. Szakmai beszamolo

A szakmai beszamold a szerzédésben vallalt feladatok megvaldsulasat, a vallalt indikatorok
teljesitését mutatja be.

A beszamolét az EPER-ben kell elkésziteni a ,Beadott palyazatok” meniipont kivalasztasa utan a
[Beszamol6 beadasa] nyomoégomb hasznalataval. A szakmai beszamolét csak az EPER-ben kell
benyujtani, papir alapon semmit sem kell megkiildeni.

A szerzédésben vallalt feladat teljesitésére ezen beliil értelemszeriien - a feladat jellegétdl
fliggben -, az alabbiakra kell kitérni:

- Rendezvény esetében:

az eredeti miisorterv (litemterv, forgatékonyv stb.) teljesitése, eredménye;

fot6- és médiamegjelenés;

a fellépbk/el6adok neve, szervezete;

arésztvevok kore, a megjelentek pontos vagy becsiilt 1étszama;

a misortervtdl valo eltérés oka, ez mennyiben befolyasolta a tervezett

eredményt, mivel helyettesitették az elmaradt el6adast/bemutatot;

o a ko6zonség miként fogadta az el6adasokat/bemutatdkat, a rendezvénynek
milyen volt a tarsadalmi, szakmai visszhangja.

o A megvalosult rendezvényrdl sziikséges fényképes dokumentaciét

bekiildeni, amely részletesen bemutatja a megvaldsult programot.

O O O O O

- Oktatds, tovabbképzés esetében: csatolni kell a tematikat, témanként leadott 6rak
szamat, a résztvevok altal alairt jelenléti ivet, valamint a fényképes dokumentaciot,
amely részletesen bemutatja a megvalésult programot.
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- Tanulmdnykészités esetén: Csatolni kell a tanulmanyt (egy példanyban), tovabba
- amennyiben a tdmogatéi okiratban ez el6irasra keriilt - csatolni kell a
kedvezményezett nyilatkozatat arrol, hogy az elkésziilt tanulmanyt a minisztérium
felhasznalhatja, szabadon terjesztheti.

- Kiadvdnyok esetén: A tamogatas terhére elszamolt kiadvanyok (konyv, folyéirat
stb.) egy példanyat a beszamolé mellékleteként be kell nyujtani.

- Felmérés, vizsgdlat esetén: ismertetni Kell roviden a felmérés, vizsgalat targyat,
terjedelmét, sziikségességét, az eredmények hasznositasanak tertileteit, révid
Osszefoglaléban az eredményeket, a kovetkeztetéseket és javaslatokat, tovabba azt,
hogy az elkészitett anyag hol keriil publikalasra. Csatolni kell az elkésziilt anyagot
egy példanyban, tovabba csatolni kell a kedvezményezett nyilatkozatat arrél, hogy
az elkésziilt anyagot a minisztérium felhasznalhatja, szabadon terjesztheti.

- Szervezet miikédésének tamogatdsa esetén:

o ismertetni kell, hogy a milikodés soran milyen feladatot, milyen technikai
felszereltséggel lattak el;

o be kell mutatni, hogy mennyire nyitott vagy mennyire zartkord a
szolgaltatas, azt mennyire ismeri a helyi tarsadalom, az a tarsadalom mely
rétegét érinti és a szolgaltatast a beszamolasi id6szakban hanyan vették
igénybe.

- Beruhazas esetén:

o rovid miiszaki lefrasban ismertetni kell a beruhazast, annak megvalositasi
madjat (mire iranyult, miként valésult meg, épités esetén ki volt a kivitelezd,
hogyan tortént a kivitelezés);

o ismertetni kell a beruhazas sziikségességét, eredményességét, az esetleges
eltéréseket a szerzddésben, illetve eredeti tervben foglaltaktél (kitérve
annak okara, koltségkihatasara, a szilikséges engedélyek beszerzésére,
bejelentési kotelezettségek teljesitésére);

o A megvalésult beruhazasrél sziikséges fényképes dokumentaciot
bekiildeni, amely részletesen bemutatja a megvalosult beruhazast.
Amennyiben a kedvezményezett emléktablat is kapott, gy olyan kép is
sziikséges, melyen latszik a megfelelen rogzitett és elhelyezett emléktabla
is.

A beszamol6t a tamogatas targyatdl fiiggéen megfeleld részletességgel kell Osszedllitani -
dokumentumokkal, fényképekkel, egyéb audio-vizualis eszkozokkel sziikséges illusztralni azt.

Atamogatashoz kapcsoldd6 minden egyes dokumentumon, kiadvanyon és nyomtatvanyon fel kell
tlntetni a tamogatas tényét, a Tamogaté (Emberi Er6forrasok Minisztériuma) és a
Tamogataskezeld nevét és hivatalos grafikai logojat, valamint a tAmogatasi azonositot.

Amennyiben a vallalt feladatok megvaldsitidsa soran valtozasok torténtek a szerzédésben
részletezettekhez képest, az eltéréseket indokolni kell.

A bekiildott szakmai beszamol6 ellendrzése kiterjed annak vizsgalatara, hogy az elfogadott,
érvényes szakmai programterv a beszamoldban rogzitett kérdések megvalaszolasaval

megvalodsultnak tekinthet6-e, hitelt érdemlé médon be kell szamolni a program megvalésulasaral.

A szakmai beszdmoléban felsorolt, megvalositott feladatoknak igazodniuk kell a pénziigyi
beszadmoldban elszdmolni kivant kiadasokhoz.
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5.3. Egyéb ellendrzések

Tamogatd, Tamogataskezeld, illetve a jogszabdly altal az ellendrzésiikre feljogositott szervek
(kiilonosen az ASZ, KEHI) jogosultak a tAmogatas jogszer(i felhasznalasanak ellen6rzése céljabol
a projekt megvaldsitdsanak folyamatba épitett, illetve utélagos ellenérzésére.

A kedvezményezett az ellen6rzések soran koteles egylittmiikodni az ellendrzést végzo
szervezetekkel, illetve a beszamold elfogadasat kovetd 5 éven at koteles biztositani, hogy a
tadmogatasi kérelemben a dokumentumok 6rzésére megadott helyen a tAmogatassal kapcsolatos
dokumenticié teljes anyaga rendelkezésre alljon. A helyszin valtozasardl koteles haladéktalanul
tajékoztatni a Tamogataskezel6t. E kotelezettség megszegése esetén Tamogatd jogosult — a
kotelezettség fennalldsdnak id6tartama alatt - a tdmogatds jogosulatlan igénybe vételére
vonatkoz6 szankcidk alkalmazasara.

6. Lezaras

A tdmogatott program lezarasa - a tAmogatott cél okiratban rogzitettek szerinti megval6sulasat
kovet6en - a megvaldsitasardl szold szakmai beszamold, tovabba a program tamogatasbol és
(amennyiben el6irasra kertilt) az elvart 6nerébdl fedezett koltségeinek elszamolasardl készitett
pénziigyi elszamolas alapjan torténik. A program lezarasanak tényéro6l a TAmogataskezeld értesiti
a kedvezményezettet.

7. Lemondas

A kedvezményezett a dontés utdn barmikor kezdeményezheti a timogatasi 6sszeg egészérdl vagy
részér6l valé lemondast a Tamogataskezel6 honlapjarél letolthetd ,Lemondé nyilatkozat”
iratminta segitségével. Gyakori eset, hogy a kedvezményezett a beszamol6 elkészitése soran
szembesiil azzal, hogy a tAmogatasi 6sszeg 100%-aval nem tud az elfogadott koltségvetés szerint
elszamolni, ekkor a beszamoléval egyiitt kell bekiildeni a lemondé nyilatkozatot, valamint mar
kiutalt tadmogatds esetén, a visszautaldst igazol6 dokumentum (banki igazolas vagy
bankszamlakivonat) hitelesitett masolatat.

A lemondd nyilatkozatot a szervezet hivatalos képvisel6jének vagy meghatalmazottjanak kell
alairni.

8. Adatmddositas

Amennyiben a tamogatdi okirat kiadasat kovet6en a kedvezményezett adataiban valtozas
kovetkezik be, azt a kedvezményezett legkésébb 8 napon beliil koteles a TAmogataskezelének
bejelenteni a valtozast igazolé dokumentumok és az aktualizalt regisztraciés nyilatkozat
megkiildésével egyidejiileg.

9. Iratbetekintés szabalyai

A keletkezett iratokba valé betekintés az Aht, az Avr. és az informaciés onrendelkezési jogrol és
az informaciészabadsagrol sz6l6 2011. évi CXII. térvény szabdalyai alapjan lehetséges.

Az eljaras soran keletkezett iratok fészabaly szerint nyilvanosak, igy az adatot igénylé azokba
betekinthet, arr6l masolatot készithet, kivonatot kérhet az alabbi kivételek figyelembe vételével.

Nem teljesithet$ az adatszolgaltatas az alabbi esetekben:

— személyes adat, kiilonleges adat (ide nem értve az érintett személy kérelmét);
— uzleti titok;
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— mindsitett adat;

— allami - és szolgalati titok;

— a dontés meghozatalat megel6zéen a dontés megalapozasat szolgalé adatok
tekintetében;

— nemzetkozi szerz6désbdl eredd kotelezettség alapjan mindsitett adat;

— tovadbb3, ha a kozérdekd adatok nyilvdnossagdhoz valé jogot - az adatfajtdk
meghatarozasaval -torvény honvédelmi, nemzetbiztonsagi, biiniild6zési vagy
blinmegel6zési, kornyezet — vagy természetvédelmi érdekbdl, kozponti pénziigyi vagy
devizapolitikai érdekbdl, kiiliigyi kapcsolatokra vagy nemzetkozi szervezetekkel valo
kapcsolatokra tekintettel, birdsagi vagy kozigazgatasi hat6sagi eljarasra tekintettel
korlatozza.

10. Az Utmutatéban hasznalt fogalmak

— Kérelmezd: belfoldi vagy kiilfoldi székhellyel miikodo jogi személyek, jogi személyiséggel
nem rendelkez6 egyhazi szervezetek.

— Kedvezményezett (Tamogatott): az el6iranyzatbdl részesiil6 kérelmez6 vagy egyéb - a
kotelezettségvallalas alapjan - jogosult jogi személy, jogi személyiséggel nem rendelkez6
egyéb egyhazi szervezet. Végs6 kedvezményezett az elGiranyzat terhére folydsitott
tdmogatas végso felhasznaldja.

— Tamogato: az eldiranyzat felett rendelkezésre jogosult, annak felhasznalasaért felel6s
szerv, illetve szervezet, aki a kedvezményezetteket tamogatasban részesiti (Emberi
Er6forrasok Minisztériuma).

— Tamogataskezel6: jogszabaly vagy a tamogatoval kotott megallapodas alapjan a
palyaztatas/tdmogatas technikai lebonyolitasat végzé, illetve a programok tartalmi és
pénziigyi megvaldsitasat ellendrzd szerv, azaz az Emberi Er6forras Tamogataskezel6.

— Tamogatasi id6szak: a tamogatasi szerz6désben megjel6lt id6pontok kozotti
intervallum. Ezen id6szakban kell a kérelmezének a programjat megvalositania, s a
tadmogatast kizarélag a fentiek szerint meghatarozott id6szakban bekdvetkezett gazdasagi
események koltségeinek kiegyenlitésére hasznalhatja fel.

11. Egyéb tudnivaldk

Az EPER hasznalatadhoz segitséget nyujt a honlap Segitség/EPER meniipontjdban megtalalhatd
Felhasznaloi kézikonyv és vided.

A tamogatassal kapcsolatos kérdéseket az azonosité megjelolésével levélben, vagy a

Tamogataskezel6 honlapjan kozzétett elérhet6ségeken lehet feltenni.

Levelezési cim: Emberi Er6forras TAmogataskezel 6
Egyhazi és Nemzetiségi Tamogatasok Osztaly
1387 Budapest, Pf. 1467
12. Nem az EPER rendszerben nyilvantartott projektek kezelése

12.1. Altalanos rendelkezések

Ide kell érteni minden olyan tamogatast, amelyet Magyarorszag 2017. évi Kkozponti
koltségvetésérdl szolo 2016. évi XC. térvényben, valamint Magyarorszag 2018. évi kozponti
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koltségvetésérdl szolo 2017. évi C. torvényben jovahagyott ,,Egyhazi céla kézponti koltségvetési
hozzajarulasok” fejezeti kezelési el6iranyzatbdél az Emberi Eréforrasok Minisztériuma, mint
Tamogatd, az Emberi Eréforras Tamogataskezel, mint Lebonyolité kézremiikodésével nyuijt,
valamint a tdimogatasok nyilvantartasa és lebonyolitasa nem az Elektronikus Palyazatkezelési és
Egytittm{ikodési Rendszerben torténik.

12.2. A beszamolora vonatkoz6 egyedi szabalyok

A beszamol6hoz csatolni kell a beszdmol6 altal érintett id6szakban felmeriilt, a tAmogatott
tevékenység megvaldsitdsdhoz kapcsolodo koltségeket igazold szamviteli bizonylatokroél készitett
Osszesitdt. Az Osszesitd tartalmazza az elszamolas részét képezd koltséget igazold szamviteli
bizonylatok sorszamat, tipusat (igy kiilonosen szamla, bérkifizetési 6sszesitd, szamlakivonat), a
kiallitasanak keltét, a teljesitésének datumat, a gazdasagi esemény rovid leirasat, netté 6sszegét,
bruttd 6sszegét, a tamogatas terhére elszamolt 6sszeget, a szamviteli bizonylat kiallit6janak nevét,
addszamat, a pénziigyi teljesités id6pontjat, valamint a kedvezményezett képviseletére jogosult
vagy az altala meghatalmazott személy alairasat.

Az 0Osszesitd formanyomtatvanyat a Tamogataskezel6 elSzetesen a kedvezményezett
rendelkezésére bocsatja.

A kedvezményezettnek els6 kdrben a szakmai beszamol6t, valamint az 6sszesit6t kell benytjtania.

A szamlaosszesitd bekiildését és attekintését kovetéen a Tamogataskezel6 tajékoztatja a
kedvezményezettet a bekiildendd bizonylatok korérdl. A kivalasztasba a bizonylatok legkevesebb
5%-at, ha a szdmladsszesitdn tiz darabnal kevesebb bizonylat szerepel, azok legaldbb 50%-at, de
legkevesebb egy darab bizonylatot kell az ellenérzésbe bevonni gy, hogy az ellendrzott szamlak
0sszege elérje a szamladsszesitén szerepld érték minimum 10%-at. Az ellenérzésbe bevont
bizonylatok bekérése nem mindstil hidnypétlasi felszolitasnak.

A Tamogataskezel6 fenntartja, hogy amennyiben arra jogszabaly kotelezi - a kedvezményezett
eldzetes tajékoztatadsa mellett - a beszamolédt az itt leirtaktdl eltéré6 modon kérje be.

12.3. Jelen Utmutaté rendelkezéseinek alkalmazasa

Jelen Utmutatét az alabbi eltérésekkel kell alkalmazni a nem EPER rendszerben nyilvantartott
projektek esetében:

- Atadmogatasi kérelmek kezelése és nyilvantartasa nem az EPER rendszerben torténik.

- Modositasi kérelem nem az EPER rendszeren keresztiil nydjtand6é be. Moédositas a
Tamogataskezel6 részére megkiildott egyedi kérelem ttjan torténhet.

- Abeszamold benyujtasa nem az EPER rendszerben torténik, valamint a kedvezményezett
értesitése nem az EPER rendszeren keresztiil, hanem a Tdmogataskezeld altal kildott
egyedi értesitéssel torténik.
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